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Praktikumsmappe für 
das Betriebspraktikum 
vom 03.02. —  21.02.2025

Foto vom Praktikumsbetrieb oder das Firmenlogo (optional)









Schüler/-in: … (… Information nicht fett einfügen)
Klasse: … 
Klassenleitung: … 
Schuljahr: … 
Adresse: … 
Praktikumsbetrieb: … 
Adresse: …
Betreuer/-in: … 
Abgabetermin:  04.04.2025


Inhaltsverzeichnis
1. Merkblatt zur Praktikumsmappe…………………………………………………… S. ?
2. Einleitung …………………………………………………………………………….. S. ?
3. Hauptteil ……………………..……...……………………………………………….. S. ?
3.1 Tagesberichte ……………………………………………………………….. S. ?
3.2 Wochenberichte …………………………………………………………….. S. ?
3.3 Berufstypischer Vorgang …………………………………………………… S. ?
4. Beurteilung und Auswertung des Praktikums ..………………………………….. S. ?
5. Praktikumsbescheinigung …………..……………………….…………………….. S. ?





















MERKBLATT ZUR PRAKTIKUMSMAPPE

Du bearbeitest die Praktikumsmappe am PC/Mac oder iPad.
Verwende zum Ausdruck DIN-A4 – Papier und beachte:
Schriftart ARIAL 12
Überschriften in Schriftgröße 14 fett (bold)
Folgende Seitenränder müssen eingehalten werden:
Oben 2,5 cm, unten 2 cm, rechts 3 cm, links 4 cm
Gestalte das Deckblatt nach Vorlage und lege auf Seite 2 ein Inhaltsverzeichnis mit Angabe der Seitenzahlen an.
Nummeriere alle Seiten unten rechts. Dafür gibt es eine Funktion in der Textverarbeitung!
Hefte alle Blätter in einen Plastikschnellhefter in richtiger Reihenfolge mit durchsichtiger Vorderseite.
Lege die Blätter nicht in Folien!
Prospekte, Fotos, Skizzen, Zeichnungen etc. können den Bericht auflockern. Verwende aber nur Material, das in Bezug zu deinen Berichten steht!
Du wirst die Mappe später noch benötigen. Deshalb schreibe fehlerfrei!
ABGABETERMIN DER PRAKTIKUMSMAPPE:
Freitag, 04.04.2025





1. Einleitung
[bookmark: _Hlk535996553]…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…………………………………….…………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Bei … Informationen/Text nicht fett einfügen in Größe 12, Zeilenabstand 1,5 rote Anmerkungen am Ende löschen!
Hier verschriftlichst du Informationen darüber, wie du zu deinem Praktikumsplatz gekommen bist (Fließtext).


Mein Erkundungsbogenggf. Firmenlogo


Name des Betriebs: … 
Praktikumszeitraum: … 
Anzahl der Mitarbeiter: … 
Anzahl der Auszubildenden: … 
In diesen Berufen wird ausgebildet: …………
Meine Abteilung heißt: …
Diese Berufe gibt es in meiner Abteilung: ………
Diese Abteilungen gibt es außerdem: …

Diese Sicherheitszeichen gibt es in meinem Praktikumsbetrieb: 
(Zeichne vier hier ein. Wenn es mehrere gibt, schreibe ihre Bedeutung auf. – Einzeichnen per PC z.B. über die Funktion in Word: Einfügen – Formen oder male sie per Hand auf die ausgedruckte Seite).

Weitere: …
Wegbeschreibung zu meinem Praktikumsbetrieb: …



Bei … Information nicht fett einfügen in Größe 12, Zeilenabstand 1,5, rote Anmerkungen am Ende löschen!
Hier stellst du deinen Praktikumsbetrieb vor. Du kannst diese Vorlage nutzen oder einen Fließtext schreiben.



Mein Berufs-Steckbrief

Mein Praktikumsberuf heißt: …
Die Ausbildung für diesen Beruf ist   O dual     O vollzeitschulisch
Dauer der Ausbildung: …
Welche Tätigkeiten sind typisch für den Beruf?:
………………..
Welche Arbeitsorte sind typisch für den Beruf?:
…
Welche Fähigkeiten benötige ich für den Beruf?:
…
In welchen Schulfächern sollte ich gut sein?:
…
Welchen Schulabschluss brauche ich?:
…
Wie hoch ist die Ausbildungsvergütung?
1. Ausbildungsjahr: … € 
2. Ausbildungsjahr: … €
3. Ausbildungsjahr: … €
4. Ausbildungsjahr: … €

Bei … Information nicht fett einfügen in Größe 12, Zeilenabstand 1,5, rote Anmerkungen am Ende löschen! Hier stellst du deinen Praktikumsberuf vor. Du kannst diese Vorlage nutzen oder einen Fließtext schreiben.



2. Hauptteil
2.1 Tagesberichte
Von: ….				Datum: …
Praktikumsplatz als: …..
Praktikumsbetrieb: ….
	Zeit
	Ort
	Tätigkeiten (Was?)
	Arbeitsmittel (Womit?)
	Arbeitsablauf (Wie?)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(alternativ können die Tagesberichte auch als Fließtext verschriftlicht werden)



Von: ….				Datum: …
Praktikumsplatz als: …..
Praktikumsbetrieb: ….
	Zeit
	Ort
	Tätigkeiten (Was?)
	Arbeitsmittel (Womit?)
	Arbeitsablauf (Wie?)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(alternativ können die Tagesberichte auch als Fließtext verschriftlicht werden)



2.2 Wochenberichte (alternativ können die Wochenberichte auch als Fließtext verschriftlicht werden)

Mein Wochenbericht (1)

Wochenbericht für die Woche vom … bis …
Name des/der Praktikanten/ in: …
Praktikumsplatz als: …
Praktikumsbetrieb: …
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten

	Montag, den
…
	· …………
· …………

	Dienstag, den
…
	· …………
· …………

	Mittwoch, den
…
	· …………
· …………

	Donnerstag, den
…
	· …………
· …………

	Freitag, den
…
	· …………
· …………



	Besondere Bemerkungen
	

	Praktikant/in
	Praktikumsbetreuer/in

	


	




Mein Wochenbericht (2)

Wochenbericht für die Woche vom … bis …
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten

	Montag, den
…
	· …………
· …………
· …………

	Dienstag, den
…
	· …………
· …………
· …………

	Mittwoch, den
…
	· …………
· …………
· …………

	Donnerstag, den
…
	· …………
· …………

	Freitag, den
…
	· …………
· …………



	Besondere Bemerkungen
	

	Praktikant/in
	Praktikumsbetreuer/in

	
	





Für die Richtigkeit
________________      ________________             ________________
(Datum)		     (Unterschrift Praktikant/in)  (Unterschrift Betreuer/in)

2.3 Berufstypischer Arbeitsvorgang

Materialien:
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
(lösche diese Zeilen und füge hier deinen Text / deine Notizen ein – Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5)

Arbeitsschritte:
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(lösche diese Zeilen und füge hier deinen Text / deine Notizen ein – Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5)

(gerne als Fließtext verschriftlichen)







3 Beurteilung und Auswertung des Praktikums 
……………………….
……………………..
· Was hat mir (weniger) gut gefallen? (z.B. berufstypische Aufgaben)
· Beurteilung, ob mir das Praktikum bei der Berufswahl geholfen hat
· Bewertung des Praktikums (Umstellung von der Schule auf dein Betrieb, eingesetzte Fähigkeiten, haben sich deine Erwartungen erfüllt?)

Vorlage:
1. Wie hat dir das Praktikum insgesamt gefallen?
O sehr gut         o gut	   o weniger gut      o gar nicht

 Das fand ich besonders gut:
………………………………………………………..

Das war nicht so gut:
……………………………………………………….

2. Fiel dir die Umstellung von der Schule auf den Betrieb schwer?
o ja       o nein         Wenn ja, woran lag das?
………………………………………………………………..

3. Entsprach das Praktikum deinen Erwartungen?
	Diese Erwartungen hatte ich an das Praktikum (siehe Portfolioseite „Mein Berufssteckbrief“)
	Hat sich diese Erwartung erfüllt? Begründe deine Antwort.

	
	

	
	

	
	




4. Welche Fähigkeiten haben dir besonders geholfen und wobei?
	diese Fähigkeiten…
	… waren bei diesen Tätigkeiten besonders wichtig:

	
	

	
	

	
	

	
	



5. Würdest du deinen Praktikumsberuf nach deinen Erfahrungen in die engere Wahl für eine Ausbildung ziehen?
     ⃝ ja   	⃝ nein
Begründung: ………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..

6. Hast du bei deinem Praktikum bemerkt, dass in deinem Schulwissen noch Lücken bestehen, die du unbedingt füllen musst?
Wenn ja, welche? …………………….…………………………………………
……………………………………………………………………………………..

7. Was würdest du im nächsten Praktikum verbessern oder anders machen? 
…..…………………………………………………………………………………
8. Bewerte deinen Praktikumsbetrieb. Markiere deine Einschätzung mit einem Kreuz.
Ich kann den Betrieb nicht empfehlen.                                                 Ich kann den Betrieb unein-                       geschränkt empfehlen!                                                        
Begründung: ………………………………………………….		
Praktikumsbescheinigung (hier einscannen oder diesen Punkt weglassen und die Bescheinigung beifügen)
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